	ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА


	Административная процедура 2.5.

	2.5.Назначение пособия по беременности и родам

	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона работников, ведущих предварительное консультирование, прием документов, подготовку административных решений, а также выдачу административных решений

в результате осуществления административной процедуры

	Для граждан, не осуществляющих трудовую деятельность:

главный специалист отдела  занятости  населения и социально-трудовых отношений

Куприянец Ольга Николаевна

г.Толочин, ул.Энгельса,18, каб.2, тел. 5-05-52

Во время отсутствия Куприянец О.Н.  прием осуществляет 
начальник отдела занятости населения и социально-трудовых отношений
Костюшко Татьяна Николаевна
г.Толочин ул.Энгельса,18, каб.2, тел. 5-05-53
Время приема: понедельник-пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до .17.00 
выходной день – воскресенье 

Прием граждан в понедельник-пятницу с 13.00 до 14.00 и с 17.00 до 18.00, а также в субботу с 9.00 до 15.00 осуществляется дежурным специалистом согласно графику.  

____________________________________________________________________

Для граждан, состоящих в трудовых отношениях с Толочинским райисполкомом:

главный бухгалтер группы бухгалтерского учета и отчетности райисполкома
Чечёткина Светлана Дмитриевна
г.Толочин, ул.Ленина, 1, каб.65, тел. 2-16-60

Во время отсутствия Чечёткиной С.Д. прием осуществляет 

бухгалтер группы бухгалтерского учета и отчетности райисполкома 

Чайко Ирина Владимировна
г.Толочин, ул.Ленина, 1, каб.67, тел. 3-10-03
Время приема: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 

обед с 13.00 до 14.00, 
выходные дни: суббота, воскресенье

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности

справка о размере заработной платы – в случае, если период, за который определяется среднедневной заработок для назначения пособия, состоит из периодов работы у разных нанимателей

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем
	Документы не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при  осуществлении административной процедуры
	Административная процедура осуществляется бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности


