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	 АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

Номер и наименование административной процедуры согласно перечню

5.14 Выдача справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния (о записи акта гражданского состояния, об отсутствии записи акта о заключении брака), и извещений об отсутствии записи акта гражданского состояния

	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона

работников, ведущих прием граждан, предварительное консультирование, подготовку и выдачу административных решений по осуществлению административной процедуры

начальник отдела загс Толочинского райисполкома – Порепко Ирина Васильевна

 кабинет  № 4, телефон 8 (02136) 5-12-74

Время приёма: 

           вторник                  с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 14.00 до 15.00,         

           среда                       с 11.00 до 20.00, перерыв на обед с 15.00 до 16.00,  

           четверг, пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00,  

           суббота                    с 8.00 до 16.00, без перерыва на обед

           воскресенье, понедельник – выходные дни


Во время отсутствия Порепко Ирины Васильевны (отпуск, командировка, болезнь, другое), прием осуществляет главный юрисконсульт Толочинского райисполкома –                

Вакунова Наталья Олеговна
                                                                     кабинет  №13, тел. 8(02136) 5-14-57

Время приёма: 

           вторник                             с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 14.00 до 15.00,         

           среда, четверг, пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00,  

           суббота                                с 8.00 до 16.00, без перерыва на обед

           воскресенье, понедельник – выходные дни

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- заявление;
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
- документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения.


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем   
	- копии  записей актов гражданского состояния из других органов загса;
- справка, содержащая сведения из записей актов гражданского состояния, - из других органов загса

Граждане  вправе  предоставить  свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака либо копии решений суда о расторжении брака  и иные документы, необходимые для рассмотрения административной процедуры,  самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	- бесплатно 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	- 3 дня со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, при необходимости проведения специальной проверки – 15 дней, а при отсутствии такой записи – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	- 1 год



	Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, кроме документов, удостоверяющих личность гражданина, принимаются при наличии их легализации или проставления апостиля, если иное не предусмотрено законодательством об административных процедурах, а также международными договорами Республики Беларусь. Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на белорусский или русский язык, засвидетельствованным нотариально, если иное не предусмотрено настоящим Законом и иными актами законодательства об административных процедурах.

От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица.
 Орган загса выдает на основании записей актов и записей из метрических книг справки, содержащие сведения из записей актов, справки о записи акта гражданского состояния, справки об отсутствии записи акта о заключении брака (далее – справки, если не указано иное), извещения о регистрации расторжения брака, копии записей актов, а также выдает извещения об отсутствии записи акта гражданского состояния.
Справками, содержащими сведения из записей актов, являются:

- справка, содержащая сведения из записи акта о рождении;

- справка, содержащая сведения из записи акта о заключении брака;

- справка, содержащая сведения из записи акта о расторжении брака;

- справка, содержащая сведения из записи акта о перемене фамилии, собственного имени, отчества;

- справка, содержащая сведения из записи акта о смерти.

Справки, содержащие сведения из записей актов, выдаются гражданам:

- гражданину, на которого составлена запись акта, – о всех сведениях, содержащихся в записи акта;

- родителям, усыновителям, опекунам и попечителям – о сведениях, содержащихся в записи акта о рождении детей;

- гражданам, являющимся опекунами недееспособных лиц, – о сведениях, содержащихся в записи акта, составленной на недееспособных лиц;

- родственникам, иным членам семьи умершего – о сведениях, содержащихся в записи акта о смерти.

Справки, содержащие сведения из записей актов, могут выдаваться представителям граждан, указанных в абзацах втором – пятом части первой настоящего пункта, по доверенностям, удостоверенным нотариусом либо иным должностным лицом, которому в соответствии с законодательными актами предоставлено право совершать нотариальные действия.

В исключительных случаях справки, содержащие сведения из записей актов, о записях актов могут выдаваться наследникам, родственникам (дети, родители, дед, бабка, внуки, родные братья, сестры), супругу (супруге) гражданина, на которого составлена запись акта, а также по согласованию с главными управлениями юстиции облисполкомов, Минского горисполкома – другим лицам.

Справки об отсутствии записи акта о заключении брака и извещения об отсутствии записи акта выдаются лицам, в отношении которых проводится поиск соответствующей записи акта, либо их представителям. Извещения об отсутствии записи акта также могут быть выданы наследникам, родственникам (дети, родители, дед, бабка, внуки, родные братья, сестры), супругу (супруге) гражданина, в отношении которого проводится поиск соответствующей записи акта, а также по согласованию с главными управлениями юстиции облисполкомов, Минского горисполкома – другим лицам.


В случае, если после выдачи справки, содержащей определенные сведения, данные сведения в записи акта были изменены, ответственность за предоставление недостоверной информации возлагается на гражданина, предоставившего справку. 

Справки и извещения об отсутствии записи акта выдаются по устным или письменным заявлениям, подаваемым в ходе приема.

Справки об отсутствии записи акта о заключении брака выдаются по письменным заявлениям, подаваемым в ходе приема.

	 


 

	 
	Форма заявления о выдаче справки об отсутствии 
записи акта о заключении брака


 

	Заявление принято (поступило)
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)

 
	 
	_______________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

_______________________________________

_______________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

проживающего(ей) по адресу:

_______________________________________

_______________________________________

документ, удостоверяющий личность _______

_______________________________________

серия _______ № _________________

выдан __________________________________

«___» ___________ ______ г.

идентификационный номер _______________

	 
	 
	 

	Выдана/направлена
справка № _________
от «___» ___________ 20___ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче справки об отсутствии записи акта о заключении брака

Прошу выдать справку об отсутствии записи акта о заключении брака в отношении

______________________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество)

______________________________________________________________________________

(указать гражданство/лицо без гражданства)

постоянно проживающего(ей) в Республике Беларусь по адресу: ______________________

______________________________________________________________________________

за период с «___» ________ _____ г. по «_____» _________ _____ г.

Справка необходима для регистрации заключения брака за пределами Республики Беларусь в ____________________________________________________________________

(указать соответствующее государство)

Сообщаю следующие сведения, необходимые для выдачи справки (указываются соответствующие сведения): ранее в браке не состоял(а)/состоял(а) в браке (нужное подчеркнуть).

Брак с гражданином(кой) __________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество)

был зарегистрирован __________________________________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

«_____» ________ ______г., запись акта о заключении брака № _______*.

Брак между нами расторгнут на основании:

решения суда ______________________________________________ о расторжении брака

(наименование суда)

от «____» _________ ____ г., вступившего в законную силу «____» __________ _____ г.*;

записи акта о расторжении брака № ______ совершенной «_____» ____________ _____ г.

в ___________________________________________________________________________*.

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

Брак между нами прекращен в связи со смертью супруга(ги) ____________________

(фамилия,

______________________________________, запись акта о смерти № _______ совершена

собственное имя, отчество)

«____» _________ _______ г. в __________________________________________________*

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

 

	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


 

______________________________

* Сведения указываются в случае, если заявитель ранее состоял в браке.

