	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА


	Номер и наименование административной процедуры согласно перечню



	5.13 Выдача справок о рождении, о смерти

	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона

работников, ведущих прием граждан, предварительное консультирование, подготовку и выдачу административных решений по осуществлению административной процедуры

управляющий делами Волковичского сельисполкома  – Новикова Татьяна Михайловна
кабинет № 2, телефон 8 (02136) 5-87-82

Во время отсутствия Новиковой Татьяны Михайловны (отпуск, командировка, болезнь, другое), прием осуществляет председатель Волковичского сельисполкома –                

Шумай Ирина Васильевна
                                          кабинет  №1, телефон 8 (02136) 5-87-80
Время приёма: 

        понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00, без перерыва на обед,

        среда: с 8.00 до 20.00, без перерыва на обед,
        выходные дни: суббота, воскресенье


	Государственный орган, в который гражданин должен обратиться
	Орган загса по месту регистрации рождения, смерти.


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем   
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	- бесплатно 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	- в день обращения, но не ранее дня регистрации рождения, смерти

	Срок действия документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры 
	- бессрочно



