ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН 

в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года
№ 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА № 18.16
«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) льгот по налогам, сборам (пошлинам), полностью уплачиваемым в местные бюджеты, а также арендной плате за земельные участки, находящиеся в государственной собственности»

Предварительное консультирование по административной процедуре № 18.16. осуществляют специалисты финансового отдела:

заведующий сектором планирования и исполнения бюджета   Шеленок   Татьяна   Вячеславовна, г. Толочин, ул. Ленина,1, 2-й этаж, кабинет 36, телефон 5-16-92В период  временного  отсутствия   Шеленок Т.В.  - заместитель начальника финансового отдела Ивченко Наталия Анатольевна  г. Толочин, ул. Ленина,1, 2-й этаж,  кабинет  34, телефон 5-15-63.
Режим работы:

Понедельник - пятница:  с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием документов и выдачу решений по административной процедуре 18.16. осуществляетслужба «Одно окно»,   г. Толочин, ул. Ленина,1, 1 этаж, кабинет № 14, тел. 5-13-72
Режим работы:
Понедельник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 18-00

Вторник с 8-00 до 20-00

Суббота с 9-00 до 14-00
Без перерывов на обед
Выходной день – воскресенье.

Специалисты, ответственные за прием заявлений:      
главный специалист отделапо работе с обращениями   граждан и юридических лиц Тишкова Инесса Эдуардовнаи инспекторотдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц Вильчинская Елена Станиславовна, кабинет № 14, тел. 5-13-72.
Во время отсутствия Вильчинской Е.С. и Тишковой И.Э. прием документовосуществляет начальник отдела по работе с обращениями граждани юридических лиц   Хацкевич   Анастасия Павловна, кабинет № 15, тел. 5-60-80

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении
	1. заявление

2. паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

3. сведения о доходах гражданина за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении гражданина в трудной жизненной ситуации с приложением подтверждающих документов (при их наличии)

	Размер платы, взимаемой при  осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


Специалисты финансового отдела, ответственные за подготовку решений:    

заведующий сектором планирования и исполнения бюджета финансового отдела     Толочинского      райисполкома    Шеленок   Татьяна   Вячеславовна, г. Толочин, ул. Ленина,1, 2-й этаж, кабинет 36, телефон 5-16-92

В период  временного  отсутствия   Шеленок Т.В. подготовку решений осуществляет  заместитель начальника финансового отдела Ивченко Наталия Анатольевна г. Толочин, ул. Ленина,1, 2-й этаж,  кабинет  34, телефон 5-15-63.

Режим работы:

Понедельник-пятница:  с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00

Выходные дни: суббота, воскресенье.
***
АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА № 18.17

«Принятие решения об изменении (отказе в изменении) установленного законодательством срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней»
Предварительное консультирование по административной процедуре № 18.17. осуществляют специалисты финансового отдела:

заведующий сектором планирования и исполнения бюджета Шеленок   Татьяна   Вячеславовна, г. Толочин, ул. Ленина,1, 2-й этаж, кабинет 36, телефон 5-16-92В  период  временного  отсутствия   Шеленок Т.В. - заместитель начальника Ивченко Наталия Анатольевна  г. Толочин, ул. Ленина,1, 2-й этаж,  кабинет  34, телефон 5-15-63.

Режим работы:

Понедельник - пятница:   с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием документов и выдачу решений по административной процедуре 18.17. осуществляет    служба   «Одно окно»,   г. Толочин, ул. Ленина,1, 1 этаж,  кабинет  № 14, тел. 5-13-72
Режим работы:

Понедельник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 18-00

Вторник с 8-00 до 20-00

Суббота с 9-00 до 14-00

Без перерывов на обед

Выходной день – воскресенье.

Специалисты, ответственные за прием заявлений:      

главный  специалист  отдела по работе с обращениями   граждан и юридических лиц Тишкова Инесса Эдуардовна и  инспектор отдела  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Вильчинская Елена Станиславовна, кабинет № 14, тел. 5-13-72.

Во время отсутствия  Вильчинской Е.С. и Тишковой И.Э. прием  документов осуществляет  начальник отдела по работе с обращениями граждан   и  юридических лиц   Хацкевич   Анастасия Павловна,  кабинет № 15, тел. 5-60-80
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении
	1. заявление
2. паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
3. сведения о доходах физического лица за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении физического лица в трудной жизненной ситуации (при их наличии)

	Размер платы, взимаемой при  осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	30 рабочих дней со дня подачи заявления и документов



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	до прекращения измененного срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней




Специалисты финансового отдела, ответственные за подготовку решений:   
заведующий сектором планирования и исполнения бюджета финансового отдела     Толочинского      райисполкома    Шеленок   Татьяна   Вячеславовна, г. Толочин, ул. Ленина,1, 2-й этаж, кабинет 36, телефон 5-16-92

В  период  временного  отсутствия   Шеленок Т.В. подготовку решений осуществляет  заместитель начальника финансового отдела Ивченко Наталия Анатольевна  г. Толочин, ул. Ленина,1, 2-й этаж,  кабинет  34, телефон 5-15-63.

Режим работы:

Понедельник - пятница:   с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00

Выходные дни: суббота, воскресенье.

***********************************************************************
ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ 

утвержденный постановлением СоветаМинистров Республики Беларусь от
17 февраля 2012г. № 156 «Об утверждении единого перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесении дополнения в постановление Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2009 г. № 193 и признании утратившими силу некоторых постановлений Совета Министров Республики Беларусь»
АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА № 15.24

«Выдача справки о расчетах по полученным из местного бюджета 

займам, ссудам, исполненным гарантиям местных исполнительных

 и распорядительных органов»
Предварительное консультирование по административной процедуре № 15.24. осуществляют специалисты финансового отдела: 

Главный   специалист сектора планирования и исполнения бюджета  Савицкая Елена Анатольевна,    г. Толочин, ул. Ленина, д. 1, кабинет 34, телефон 5-15-63В  период  временного  отсутствия   Савицкой Е.А.  -  заведующий сектором планирования и исполнения бюджета Шеленок Татьяна Вячеславовна,   г. Толочин,  ул. Ленина, д. 1, кабинет 36 телефон 5-16-92.

Режим работы:

Понедельник – пятница:   с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием документов и выдачу решений по административной процедуре 15.24. осуществляет  служба   «Одно окно»,   г. Толочин, ул. Ленина,1, 1 этаж, кабинет № 14, тел. 5-13-72

Режим работы:

Понедельник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 18-00

Вторник с 8-00 до 20-00

Суббота с 9-00 до 14-00

Без перерывов на обед

Выходной день – воскресенье.

Специалисты, ответственные за прием заявлений:      

главный  специалист  отдела по работе с обращениями   граждан и юридических лиц Тишкова Инесса Эдуардовна и  инспектор отдела  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Вильчинская Елена Станиславовна, кабинет № 14, тел. 5-13-72.

Во время отсутствия  Вильчинской Е.С. и Тишковой И.Э. прием  документов осуществляет  начальник отдела по работе с обращениями граждан   и  юридических лиц   Хацкевич   Анастасия Павловна,  кабинет № 15, тел. 5-60-80
	Документы, представляемые  при обращении
	Заявление
(по установленному образцу)

	Размер платы, взимаемой при  осуществлении административной процедуры
	Бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления

	Срок действия справки
	Бессрочно


************************************************************************

Специалисты финансового отдела, ответственные за подготовку справок:    

Главный   специалист сектора планирования и исполнения бюджета  Савицкая Елена Анатольевна,    г. Толочин, ул. Ленина, д. 1, кабинет 34, телефон 5-15-63

В  период  временного  отсутствия   Савицкой Е.А. прием заявлений и подготовку справок осуществляет заведующий сектором планирования и исполнения бюджета Шеленок Татьяна Вячеславовна,   г. Толочин,  ул. Ленина, д. 1, кабинет 36 телефон 5-16-92.

Режим работы:

Понедельник – пятница:   с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00

Выходные дни: суббота, воскресенье.

************************************************************************
Образец заявления 

юридического лица на выдачу справки 
о состоянии расчетов по полученным 
из районного бюджета займам, ссудам, 
исполненным гарантиям Толочинского 
районного исполнительного комитета
оформляется на титульном листе предприятия с указанием всех реквизитов

Исх. №  _____  от  «___» ________ 20___ г.

Толочинский районный
исполнительный комитет

Открытое акционерное общество  «ХХХХХ»    

(полное  наименование предприятия)
просит выдать справку по  состоянию на   «___» _________ 20___г.  о состоянии расчетов по полученным из районного бюджета займам, ссудам, исполненным гарантиям Толочинского районного исполнительного комитета. 

Данные сведения запрашиваются в целях  ________________________ (указать конкретную цель!!!!!!!).

Руководитель                                                               

Главный бухгалтер

     М.П.

исполнитель

№ телефона    

************************************************************************
