PAGE  

	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

	

	Номер и наименование административной процедуры согласно перечню

	

	1.1.28 Принятие решения о разрешении предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения, построенного (реконструированного) или приобретенного с привлечением льготного кредита либо построенного (реконструированного) с использованием субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на их строительство (реконструкцию) в установленном порядке

	

	Служба «одно окно»

211092 город Толочин, улица Ленина, 1

кабинет № 14, 1 этаж, телефон (02136) 5 13 72, 142 

Режим работы приёма граждан:

Понедельник, среда, четверг, пятница: с 8.00 до 18.00

вторник: с 8.00 до 20.00

суббота: с 9.00 до 14.00

без перерыва на обед

выходной: воскресенье 

Ответственные должностные лица, осуществляющие приём заявлений 

и выдачу решений:

инспектор отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц

  Вильчинская Елена Станиславовна
главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и 
юридических лиц 
Тишкова Инесса Эдуардовна

на время их отсутствия – 

начальник отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц 

Хацкевич Анастасия Павловна

211092 город Толочин, улица Ленина, 1
кабинет № 15, 1 этаж, телефон 8 (02136) 5 60 80



	

	

	

	Документы и (или)

сведения, предоставляемые

гражданином

для осуществления

административной

процедуры
	-заявление

-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником

-письменное согласие супруга (супруги), а также иных совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально 

-технический паспорт и свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации возникновения, перехода права собственности (доли в праве собственности) на жилое помещение (его части)

-документы, подтверждающие основания для предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилья или члена его семьи, материальное положение и иные)

	

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем:
	- справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
По желанию  документы могут быть предоставлены гражданином самостоятельно

	

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	

	Размер платы, взимаемой при

осуществлении административной процедуры
	Административная процедура осуществляется бесплатно

	

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на период действия договора найма жилого помещения частного жилищного фонда или договора аренды жилого помещения


БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ
Толочинский районный  исполнительный комитет ________________________________

                             (фамилия, имя, отчество)

________________________________

________________________________

                   (место жительства (место пребывния)

________________________________

тел: ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу разрешить предоставление жилого помещения (его частей) 
 __________________ _____________________________________________
                                                  (по договору найма или аренды)

квартиры (доли квартиры, одноквартирного жилого дома), расположенной 

по адресу:  ______________________________________________________.

построенной, реконструированной, приобретённой  (нужное подчеркнуть) с привлечением льготного кредита в связи:  _____________________________________________________________

(указать основание)
Прилагаемые документы:

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «___» _________________201__ г.                            __ _________

                                                    




(личная подпись)

Толочинский районный  исполнительный комитет
Ивановой Натальи Юрьевны
г.Толочин, ул.Центральная, д.45, кв.2
тел: 2-13-72
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу разрешить предоставление жилого помещения (его частей) 
 __по договору найма частного жилищного фонда________________ ___
                                                  (по договору найма или аренды)

квартиры (доли квартиры, одноквартирного жилого дома), расположенной 

по адресу:  г. Толочин, ул. Ленина, д. 1, кв. 15, построенной, реконструированной, приобретённой  (нужное подчеркнуть) с привлечением льготного кредита в связи с  выездом на постоянное место жительства в иной населенный пункт.
Прилагаемые документы:

1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

2. Технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение

3. Письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально 

4. Документ, подтверждающий основания для предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения (
«___» _______________ 20 __ г.                              _________________

                                                                                                                                             (личная подпись)

