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	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

	

	1.1.13 Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:

-по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью;

- вследствие признания нанимателем другого члена семьи;

- по требованию члена семьи нанимателя

	Служба «одно окно»

211092 город Толочин, улица Ленина, 1

кабинет № 14, 1 этаж, телефон (02136) 5 13 72, 142 

Режим работы приёма граждан:

Понедельник, среда, четверг, пятница: с 8.00 до 18.00

вторник: с 8.00 до 20.00

суббота: с 9.00 до 14.00

без перерыва на обед

выходной: воскресенье 

Ответственные должностные лица, осуществляющие приём заявлений 

и выдачу решений:

инспектор отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц

  Вильчинская Елена Станиславовна
главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и 
юридических лиц 
Тишкова Инесса Эдуардовна

на время их отсутствия – 

начальник отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц 

Хацкевич Анастасия Павловна

211092 город Толочин, улица Ленина, 1
кабинет № 15, 1 этаж, телефон 8 (02136) 5 60 80



	

	

	Документы и (или)

сведения, предоставляемые

гражданином

для осуществления

административной

процедуры
по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
вследствие признания нанимателем другого члена семьи
по требованию члена семьи нанимателя
	-заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью;
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью;

-документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении);

- документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения;


-заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя;
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-письменное согласие нанимателя  либо свидетельство о его смерти или решения суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним;
-документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения;

-заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя;
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя;
-документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением;
-документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

	

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем:
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи помещениях в населенном пункте по месту заключения договора найма жилого помещения государственного жилого фонда** 

По желанию  документы могут быть предоставлены гражданином самостоятельно

	

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	

	Размер платы, взимаемой при

осуществлении административной процедуры
	Административная процедура осуществляется бесплатно

	

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев




БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ
Толочинский районный  исполнительный комитет
________________________________

                             (фамилия, имя, отчество)

________________________________

________________________________

                   (адрес места постоянного проживания)

________________________________

тел: ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить договор найма жилого помещения по адресу: ______________________________________________________________ в связи с признанием нанимателем другого члена семьи,                            с ___________________________________________________________ на ___________________________________________________________.
К заявлению прилагаю:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«___» _______________ 20 __ г.                              _________________

                                                                                                                                             (личная подпись)

Толочинский районный  исполнительный комитет
Ивановой Натальи Юрьевны
                             (фамилия, имя, отчество)

г.Толочин, ул.Центральная, д.45, кв.2
                   (адрес места постоянного проживания)

тел: 2-13-72
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить договор найма жилого помещения, расположенного по адресу: г.Толочин, ул.Центральная, д.45, кв.2, в связи с признанием нанимателем другого члена семьи, с Ивановой Ольги Юрьевны на Петрову Галину Юрьевну.
К заявлению прилагаю: 

письменное согласие нанимателя

«___» _______________ 20 __ г.                              _________________

                                                                                                                                             (личная подпись)

