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	Наименование административной процедуры:

	1.1.151 Принятие решения о  переводе нежилого помещения в жилое 

	Информация о месте нахождения, номере служебного телефона, фамилии, собственном имени, отчестве, должности работников, осуществляющих  прием заинтересованных лиц:

	Служба «одно окно»

211092, город Толочин, 
улица Ленина, 1

кабинет № 14, 1 этаж, 

телефон 8 02136 5 13 72, 142

Режим работы:

понедельник, среда, четверг, пятница: с 8.00 до 18.00

вторник: с 8.00 до 20.00

суббота: с 9.00 до 14.00

без перерывов на обед

выходной: воскресенье
	Вильчинская  Елена   Станиславовна  - инспектор отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц;   

Тишкова Инесса Эдуардовна - главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц; 

на время их отсутствия – 

Хацкевич Анастасия Павловна - начальник отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц 

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности


письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц

план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых Толочинским райисполкомом при осуществлении административной процедуры:

	информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременениях) прав на капитальное строение**

копия охранного обязательства, если помещение расположено в здании, имеющем статус историко-культурной ценности

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления,  а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ
Толочинский районный  исполнительный комитет
________________________________

                             (фамилия, имя, отчество)

________________________________

________________________________

   (адрес места жительства (постоянного проживания)

________________________________

тел: ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять решение о переводе нежилого помещения, расположенного по адресу: ________________________________, и принадлежащего мне на праве собственности, в жилое с целью дальнейшего использования данного помещения как жилое.
Документ, подтверждающий право собственности на данное помещение, прилагается.

Прилагаемые документы:

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

Подтверждаю, что право собственности на переводимое помещение не обременено правами третьих лиц ___________________











(личная подпись)

«___» _______________ 20 __ г.                              _________________

                                                                                                                                             (личная подпись)

Толочинский районный  исполнительный комитет
Ивановой Натальи Юрьевны
г.Толочин, ул.Центральная, д.45, кв.2
тел: 2-13-72
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять решение о переводе нежилого помещения, расположенного по адресу: г.Толочин, ул. Центральная, д.45, и принадлежащего мне на праве собственности, в жилое с целью дальнейшего использования данного помещения как жилое.
Документ, подтверждающий право собственности на данное помещение, прилагается.

Прилагаемые документы:

1. Свидетельство о государственной регистрации капитального строения № 242/1234-123 от 12.12.2000г.

2. Паспорт

Подтверждаю, что право собственности на переводимое помещение не обременено правами третьих лиц ___________________











(личная подпись)

«___» _______________ 20 __ г.                              _________________

                                                                                                                                             (личная подпись)

