	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

Номер и наименование административной процедуры согласно перечню

5.2 Регистрация заключения брака



	Должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона

работников, ведущих прием граждан, предварительное консультирование, подготовку и выдачу административных решений по осуществлению административной процедуры

председатель Толочинского сельисполкома  – Михно Владимир Васильевич
2 этаж, кабинет № 1, телефон 8 (02136) 5-11-64

Во время отсутствия Михно Владимира Васильевича (отпуск, командировка, болезнь, другое), прием осуществляет управляющий делами Толочинского сельисполкома –                

Кавальчук Наталья Александровна
                                   2 этаж, кабинет  №2, тел. 8(02136) 5-11-31
Время приёма: 

           понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 18.00, без перерыва на обед,

           среда: с 8.00 до 20.00, без перерыва на обед,

           суббота: с 9.00 до 14.00,
           выходной день – воскресенье.



	Государственный орган, в который гражданин должен обратиться
	Орган загса.



	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- совместное заявление лиц, вступающих в брак;

- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность лиц, вступающих в брак;

- заявление о снижении брачного возраста, решение органов опеки и попечительства либо копия решения суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация), медицинская справка о состоянии здоровья (подтверждающая беременность) лица, вступающего в брак, – для лица, не достигшего 18-летнего возраста;

- заявление лиц, вступающих в брак, о сокращении срока заключения брака с указанием особых обстоятельств, по которым необходимо сокращение срока заключения брака, и документы, являющиеся основанием для сокращения данного срока, – в случае сокращения срока заключения брака;

- заявление лиц, вступающих в брак, с указанием уважительных причин, по которым они не могут прибыть в орган загса для регистрации заключения брака, – в случае регистрации заключения брака вне помещения органа загса;

- копия решения суда об установлении факта состояния в фактических брачных отношениях, возникших до 8 июля 1944 г., – в случае регистрации заключения брака на основании такого решения суда;

- документ, подтверждающий внесение платы.

Помимо указанных документов лицами, вступающими в брак, представляются:
гражданами Республики Беларусь: 
- вид на жительство, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь;

- документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь;

- документы, подтверждающие прекращение предыдущего брака (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае прекращения брака. 



	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем   
	 -  документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный органами загса Республики Беларусь;
- документ, подтверждающий национальность, вступающих в брак (копия записи акта о рождении из органов загса Республики Беларусь);
-      копия записи акта о рождении несовершеннолетнего лица, вступающего в брак;
Граждане вправе предоставить свидетельства о рождении, свидетельства о расторжении брака либо копии решений суда о расторжении брака самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	- 1 базовая величина за регистрацию заключения брака, включая выдачу свидетельства;  
Плата вносится на расчетный счет BY57 AKBB 3600 3270 8955 9000 0000, код AKBBBY2X, УНН 300012073, код платежа-03002. Получатель платежа – Главное управление МФ РБ по Витебской области.  Назначение платежа – государственная пошлина за совершение  иных юридически значимых действий с физических лиц.

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 месяца со дня подачи заявления

	Срок действия документа (свидетельства о заключении брака), выдаваемого при осуществлении административной процедуры
	бессрочно




Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу органа загса в установленном порядке предоставляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

 Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, кроме документов, удостоверяющих личность гражданина, принимаются при наличии их легализации или проставления апостиля, если иное не предусмотрено законодательством об административных процедурах, а также международными договорами Республики Беларусь. Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на белорусский или русский язык, засвидетельствованным нотариально, если иное не предусмотрено настоящим Законом и иными актами законодательства об административных процедурах.

В случае запроса органом загса документов и (или) сведений, составленных на иностранном языке, необходимых для осуществления административной процедуры, их перевод на один из государственных языков Республики Беларусь и его нотариальное свидетельствование обеспечиваются заинтересованным лицом.

По письменному заявлению заинтересованного лица орган загса предоставляет поступившие на иностранном языке документы и (или) сведения (копии записей актов гражданского состояния, извещения об отсутствии записи акта гражданского состояния, сообщения, выписки, информационные письма и другое) для перевода и его нотариального свидетельствования в соответствии с требованиями законодательства.

В соответствии со статьей 16 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье заключение брака происходит в срок, согласованный лицами, вступающими в брак, с органом, регистрирующим акты гражданского состояния, но не ранее чем через три дня и не позднее чем через три месяца со дня обращения

В исключительных случаях, обусловленных беременностью, наличием общего ребенка или особыми обстоятельствами, брак может быть заключен до истечения трехдневного срока, в том числе в день обращения.

Брачный возраст устанавливается в восемнадцать лет.

В исключительных случаях, обусловленных беременностью, рождением ребенка, а также в случае приобретения несовершеннолетним полной дееспособности до достижения совершеннолетия орган загса может снизить лицам, вступающим в брак, брачный возраст, но не более чем на три года.

 Регистрация заключения брака через представителя не допускается.

Браки между иностранными гражданами, а также между иностранными гражданами и лицами без гражданства заключаются в Республике Беларусь в дипломатических представительствах и консульских учреждениях иностранных государств и признаются на условиях взаимности действительными в Республике Беларусь, если эти лица в момент вступления в брак являлись гражданами государства, назначившего посла или консула в Республике Беларусь.

Браки между иностранными гражданами, иностранными гражданами и лицами без гражданства, лицами без гражданства, хотя бы один из которых имеет разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь, заключаются в Республике Беларусь органами, регистрирующими акты гражданского состояния, в соответствии с законодательством Республики Беларусь при условии предоставления документов и (или) сведений, предусмотренных законодательством Республики Беларусь об административных процедурах.

Браки между лицами без гражданства, не имеющими разрешения на постоянное проживание в Республике Беларусь, органами, регистрирующими акты гражданского состояния, не регистрируются.

Браки граждан Республики Беларусь с иностранными гражданами или лицами без гражданства заключаются в Республике Беларусь органами, регистрирующими акты гражданского состояния, в соответствии с законодательством Республики Беларусь при условии предоставления документов и (или) сведений, предусмотренных законодательством Республики Беларусь об административных процедурах.

Регистрация заключения брака производится вне помещения органа загса в пределах установленного режима рабочего времени органа загса в случаях, когда выезд работника не препятствует деятельности органа загса, в том числе по обеспечению торжественной обстановки регистрации заключения брака в помещении органа загса.

Регистрация заключения брака за пределами помещения отдела загса, горпоссельисполкома в Республике Беларусь может производиться:

•
в помещениях учреждений культуры, помещениях, расположенных в исторических и памятных местах, памятниках архитектуры, искусства или истории, архитектурных ансамблях и других;

•
в помещениях, определенных договорами на оказание услуги по выезду для регистрации заключения брака к месту проведения торжества;

•
в учреждениях уголовно-исполнительной системы в случае если лицо, вступающее в брак, отбывает наказание в виде ареста, ограничения свободы с направлением в исправительное учреждение открытого типа, лишения свободы, пожизненного заключения, а также осуждено к смертной казни (далее – лицо, содержащееся в учреждении уголовно-исполнительной системы);

•
в случае если лица, вступающие в брак, по уважительным причинам или в связи с особыми обстоятельствами (ввиду состояния здоровья, пребывания в месте содержания под стражей, по иным уважительным причинам) не могут прибыть в отдел загса, горпоссельисполком – по месту их проживания, месту оказания медицинской помощи в стационарных условиях, месту содержания под стражей или в другом месте.

Транспортные расходы, связанные с выездом работника органа загса для проведения регистрации заключения брака вне пределов помещения органа загса, возмещают лица, вступающие в брак, либо лица, обратившиеся за оказанием услуги по выезду для регистрации заключения брака к месту проведения торжества на основании договора.

Помещения учреждений культуры, помещения, расположенные в исторических и памятных местах, памятниках архитектуры, искусства или истории, архитектурных ансамблях и других, используемые для регистрации заключения брака, определяются районными, городскими исполнительными комитетами, местными администрациями районов в городах по согласованию с главными управлениями юстиции облисполкомов, Минского горисполкома.

Выезд для регистрации заключения брака вне помещения отдела загса осуществляется в пределах административно-территориальной единицы, в которой создан и действует исполнительный и распорядительный орган, структурным подразделением которого является отдел загса, вне помещения горпоссельисполкома – в пределах территории соответствующего сельсовета, поселка городского типа, являющихся административно-территориальными единицами.

Регистрация заключения брака производится органом загса на основании письменного совместного заявления лиц, вступающих в брак, подаваемого в ходе приема.

	 
	Приложение 6

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 


 

Форма заявления о регистрации заключения брака

	 Заявление принято
«___» ________________ 20__ г. 
регистрационный № ________ 
_______________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
	 
	__________________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты
гражданского состояния)

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество жениха)

и ________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество невесты)

 

Регистрация заключения брака по согласованию с лицами, вступающими в брак, назначена на

«___» ______________ 20__ г.

в _______ ч. _________ мин.

 

Регистрация заключения брака производится с оказанием дополнительной платной услуги по обеспечению торжественной обстановки в помещении органа загса/за пределами помещения органа загса (без оказания услуги) на русском/белорусском языке (нужное подчеркнуть)

__________________________________________

(новая дата и время регистрации в связи с переносом)

	Запись акта о заключении брака
№ _____ от «___» _________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о регистрации заключения брака

Просим произвести регистрацию заключения брака.

Подтверждаем взаимное согласие на заключение брака и отсутствие обстоятельств, препятствующих заключению брака, указанных в статье 19 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье. С условиями и порядком заключения брака ознакомлены. Права и обязанности как будущих супругов и родителей нам разъяснены.

О последствиях сокрытия препятствий к заключению брака мы предупреждены.

Сообщаем о себе следующие сведения:

 

	 
	 
	Он
	Она

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
Возраст (указывается 
на момент подачи заявления)
	«____» ____________ _____ г.

исполнилось ___ лет (года)
	«____» ____________ _____ г.

исполнилось ___ лет (года)

	5
	Место рождения
	Республика (государство) ____________

___________________________________

область (край) ______________________

район _____________________________

город (поселок, село, деревня) ________

__________________________________
	Республика (государство) __________

_________________________________

область (край) ____________________

район ___________________________

город (поселок, село, деревня) ______

_________________________________

	6
	Национальность (указывается по желанию заявителей)
	___________________________________

(указываются сведения, по которым

___________________________________

определяется национальная

___________________________________

принадлежность)
	_________________________________

(указываются сведения, по которым

_________________________________

определяется национальная

_________________________________

принадлежность)

	7
	Гражданство
	 
	 

	8
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования); место учебы, курс
	 
	 

	9
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, 
не имеет начального (нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)

	10
	Место жительства 
	Республика (государство) ____________

___________________________________

область (край) ______________________

район _____________________________

город (поселок, село, деревня) ________

__________________________________

район в городе _____________________

улица _____________________________

дом _____ корпус ____ квартира ______

Постоянно проживает с ________ года
	Республика (государство) __________

_________________________________

область (край) ____________________

район ___________________________

город (поселок, село, деревня) ______

_________________________________

район в городе ____________________

улица ___________________________

дом _____ корпус ____ квартира _____

Постоянно проживает с ________ года

	11
	Сведения об общих несовершеннолетних детях
	_____________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество, год рождения)*

_____________________________________________________________________

	12
	Семейное положение 
	В браке не состоял, вдовец, разведен (нужное подчеркнуть)

___________________________________

(наименование и реквизиты документа,

___________________________________

подтверждающего прекращение предыдущего брака)
	В браке не состояла, вдова, разведена (нужное подчеркнуть)

_________________________________

(наименование и реквизиты документа,

_________________________________

подтверждающего прекращение предыдущего брака)

	13
	Отношение к воинской службе
	Военнообязанный,

невоеннообязанный

(нужное подчеркнуть)

___________________________________

(наименование военного комиссариата/обособленного подразделения военного комиссариата)
	Военнообязанная,

невоеннообязанная

(нужное подчеркнуть)

_________________________________

(наименование военного комиссариата/обособленного подразделения военного комиссариата)

	14
	Документ, удостоверяющий личность
	__________________________________

(наименование документа)

серия _____ № _________

__________________________________

(наименование (код) государственного органа, выдавшего документ, дата выдачи)
	_________________________________

(наименование документа)

серия _____ № _________

_________________________________

(наименование (код) государственного органа, выдавшего документ, дата выдачи)

	15
	Идентификационный номер
	 
	 

	16
	Для иностранных граждан и лиц без гражданства сведения о
временном пребывании (регистрации); временном проживании (разрешении) на территории Республики Беларусь;
дате въезда/выезда 
	 
	 


 При заключении брака просим присвоить фамилии:

супругу ____________________________ супруге __________________________________

 

Подписи лиц, вступающих в брак (добрачные фамилии):

 
	______________________ 
	____________________

	(подпись жениха)
	(подпись невесты)


 

«___» _____________ 20__ г.

 ___________________________
* Указывается необходимое количество раз.

  

 

 

	 
	Приложение 7

к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь

29.06.2007 № 42


 

	 
	Форма заявления о снижении брачного возраста

	 
	лицу (лицам), вступающему (вступающим) в брак


 

	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)

 
	 
	_________________________________________

(наименование органа, регистрирующего

акты гражданского состояния)

________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество жениха)

и _______________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество невесты)

 

	Заключение о снижении брачного возраста от «___» ____________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о снижении брачного возраста

Просим снизить брачный возраст ____________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество жениха и (или) невесты)

для заключения брака.

Прилагаем документы, подтверждающие основание для снижения брачного возраста (наименование документа, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ) (нужное заполнить):

______________________________________________________________________________

(документ организации здравоохранения, подтверждающий нахождение невесты на диспансерном наблюдении по беременности)

______________________________________________________________________________

(свидетельство (запись акта) о рождении либо медицинская справка о рождении (решение суда об установлении факта рождения) ребенка)

______________________________________________________________________________

(решение органа опеки и попечительства (решение суда) об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным)

Подписи лиц, вступающих в брак (добрачные фамилии):

 

	____________________________________
	_________________________________

	(подпись, фамилия, инициалы жениха)
	(подпись, фамилия, инициалы невесты)


 

«___» ___________ 20__ г.

 

