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	Наименование административной процедуры:

	2.35-1. Выплата единовременного пособия в случае смерти государственного гражданского служащего

	Информация о месте нахождения, номере служебного телефона, фамилии, собственном имени, отчестве, должности работников, осуществляющих  прием заинтересованных лиц:

	Толочинский сельский исполнительный комитет
211092, город Толочин, 
улица Володарского, 62
2 этаж, 

телефон 8 02136 5 11 31,
Режим работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 18.00

среда: с 8.00 до 20.00

суббота: с 9.00 до 14.00

без перерывов на обед

выходной: воскресенье
	Кавальчук Наталья Александровна – управляющий делами Толочинского сельского исполнительного комитета.

Во время отсутствия Кавальчук Н.А. (отпуск, командировка, болезнь, другое), прием осуществляет 

Михно Владимир Васильевич -  председатель Толочинского сельского исполнительного комитета

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документы, подтверждающие заключение брака, родственные отношения

свидетельство о смерти
копия трудовой книжки или иные документы, подтверждающие последнее место государственной гражданской службы умершего

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых Толочинским сельисполкомом при осуществлении административной процедуры:

	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	единовременно


                                                                          Председателю Толочинского 
сельского исполнительного комитета
от Иванова Ивана Петровича                 

прож. по адресу аг.Райцы, ул.Полевая, д.3
т. 8029 212 02 02
ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу выплатить единовременное пособие на погребение моего сына Иванова Андрея Ивановича, умершего 16 мая 20ХХ года, который был государственным гражданским служащим. 

              К заявлению прилагаю следующие документы:
              1. Паспорт.

              2. Свидетельство о рождении.

              3. Свидетельство о смерти.

              4. Копия трудовой книжки.
«12»___мая___2023г.


                              
___________________










                    (подпись)
БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

Председателю Толочинского сельского

исполнительного комитета
__________________________________

__________________________________

прож. _____________________________

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу выплатить единовременное пособие на погребение _____________________________________________________________, умерше____________________________, котор___ был____ государственным гражданским служащим. 

              К заявлению прилагаю следующие документы:
              1. ______________________________________________

              2. ______________________________________________

              3. ______________________________________________

              4. ______________________________________________
«___» _______________ 20 __ г.                              _________________

                                                                                                                                             (личная подпись)

